三、word

一、选择题

1、在WORD中，某个文档窗口中进行了多次剪切操作，并关闭了该文档窗口后，剪贴板中的内容为（）。

   A、第一次剪切的内容     B、最后一次剪切的内容

 C、所有剪切的内容       D、空白                                  答案[ B ]

2、Word窗口中，状态栏(如图），其中图2代表（）。
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 A、加粗    B、下划线    C、倾斜    D、居中                      答案[ B ]

3、在Word的编辑过程中“复制”命令的功能是将选定的文本或图形（）。

   A、复制到剪贴板上           B、由剪贴板复制到插入点

   C、复制到文件的插入点位置   D、复制到另一个文件插入点位置        答案[ A ]

4、在Word编辑过程中，修改文档中的字体前，必须选中要编辑的（）。

A、内容     B、页首     C、标题     D、页眉                       答案[ A ]

5、在Word的编辑状态，执行编辑命令“粘贴”后（）。

   A、将文档中被选择的内容复制到当前插入点处

 B、将文档中被选择的内容移到剪贴板

   C、将剪贴板中的内容移到当前插入点处

 D、将剪贴板中的内容拷贝到当前插入点处                              答案[ D ]

6、在Word操作中，文档中插入图片后，图片的高度和宽度（）。

 A、可以改变                       B、固定不变 

C、宽度不可以改变，高度可以改变   D、宽度可以改变，高度不可以改变  答案[ A ]

7、Word窗口中，状态栏（如图），其中图3表示（）。
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   A、字符边框    B、字符底纹    C、字符缩放    D、字体颜色          答案[ A ]

8、在Word操作中，在“页面设置”窗口中你能做的设置是（）。

 A、保存文档    B、删除文档    C、纸张类型    D、文件颜色          答案[ C ]

9、在Word操作中，“打印预览”和实际打印的版面效果（）。

   A、完全相同    B、完全不同    C、部分相同    D、绝大部分相同      答案[ A ]

10、在Word中，替换对话框设定了搜索范围为向下搜索并按“全部替换”按钮，则（）。

A、对整篇文档查找并替换匹配的内容

B、从插入点开始向下查找当前找的内容

C、从插入点开始向下查找全部替换匹配的内容

D、从插入点开始向上查找并替换匹配的内容                            答案[ C ]

11、在Word的编辑过程中“剪切”命令的功能是将选定的文本或图形（）。

A、移动到剪贴板上            

B、由剪贴板移动到插入点

C、移动到文件的插入点位置

 D、移动到另一个文件插入点位置                                      答案[ A ]

12、在Word中，编辑文档时，发生了误操作,用户将（）。

 A、无法挽回

 B、重新人工编辑

 C、单击“撤消”工具按钮以恢复原内容

   D、单击“工具”菜单中的修订命令恢复原内容                           答案[ C ]

13、下列那些操作,不能退出Word（）。

 A、关闭按钮    B、Alt+F4    C、文件菜单的退出命令    D、Esc        答案[ D ]

14、修改已有的Word文档时，执行“文件”菜单中的“保存”命令后，没有对话框出现,说明（）。

 A、文档未被保存  B、文档已被保存  C、没有效果    D、保存了两份     答案[ B ]

15、弹出快捷菜单一般通过（）。

 A、单击鼠标    B、双击鼠标    C、拖动鼠标    D、单击鼠标右键       答案[ D ]

16、Word是一个（）软件。

 A、数据库    B、系统软件    C、文字处理    D、图像处理             答案[ C ]

17、在Word的编辑状态中，按先后顺序依次打开了d1.doc、d2.doc、d3.doc、d4.doc四个文档，当前的活动窗口是（）。

 A、d1.doc的窗口  B、d2.doc的窗口  C、d3.doc的窗口   D、d4.doc的窗口  答案[ D ]

18、Word文档文件的默认扩展名是（）。

 A、TXT       B、DOC    C、WPS     D、BMP                      答案[ B ]

19、下列有关Word文档窗口的说法中正确的是（）。

 A、只能打开一个文档窗口

 B、可以同时打开多个文档窗口，但其中只有一个是活动窗口

 C、可以同时打开多个文档窗口，被打开的窗口都是活动窗口

 D、可以同时打开多个文档窗口，但屏幕上只能见到一个文档的窗口         答案[ B ]

20、WORD中的“样式”是用在（）。

   A、选定文本的字体        B、选定一行的字体

C、选定某段落的字体      D、整个文档的式样                         答案[ D ]

21、在Word文档中有一段落的最后一行只有一个字符，想把该字符合并到上一行，下述方法中哪一个无法达到该目的（）。

 A、减少页的左右边距     B、减小该段落的字体的字号

 C、减小该段落的字间距   D、减小该段落的行间距                      答案[ D ]

22、在Word中对文档，进行打印预览，可选择工具栏上的哪一个按钮（）。

 A、“新建”    B、“保存”    C、“打印预览”    D、“打印”         答案[ C ]

23、在Word中，要改变行间距，则应选择（）。

 A、“插入”菜单中的“分隔符”   B、“格式”菜单中的“字体”

 C、“格式”菜单中的“段落”     D、“视图”菜单中的“缩放”         答案[ C ]

24、在查找替换过程中，如果只替换当前被查到的字符串，应单击（）按钮。

    A、查找下一处    B、替换    C、全部替换    D、格式               答案[ B ]

25、在word中，重新设定的字符格式应用于（）。

 A、插入点所在的段落    B、所选定的文本

 C、文档中的所有节      D、插入点的所在节                          答案[ B ]

删26、在word中，每按一次【Backspace】（【←】）都会（）。

 A、删除光标插入点前的一个汉字或字符   B、删除光标插入点前的一个词

 C、删除光标插入点后的一个汉字或字符   D、当前选择文字前的一个汉字或字符

                                                                    答案[ A ]

27、在word的编辑状态下，设置了由多个行和列组成的表格。如果选中一个单元格，再按Del键，则（）。

A、删除该单元格所在的行             B、删除该单元格的内容

C、删除该单元格，右方单元格左移     D、删除该单元格，下方单元格上移

    答案[ B ]

28、word中实现多个文档之间的切换，可以选择（）。

A、“工具”菜单命令         B、“窗口”菜单命令

C、“文件”菜单命令         D、“格式”菜单命令                     答案[ B ]

29、Word中选定一个图形时，图形周围显示一个带有（）个控点的虚线框。

 A、9      B、4       C、8         D、6                           答案[ C ]

30、在Word中，下面关于常用工具栏上“撤消”按钮所能执行功能的叙述中，正确的是（）。

A、已经做的操作不能撤消             B、只能撤消上一次的操作内容

C、只能撤消上一次存盘后的操作内容   D、能撤消“可撤消操作列表”中的所有操作

                                                                  答案[ D ]

31、word中，Ctrl+A操作将（）。

 A、撤消上一步操作      B、执行复制操作

 C、选择整个文档        D、仅仅选择文档中所有的文字                  答案[ C ]

32、在Word中通过单击右侧的单击垂直滚动条上滚动块的上边或下边空档,可实现（）。

 A、向上或向下一行  B、连续滚动  C、向上或向下一屏  D、到任意位置   答案[ C ]

33、在Word中，不打印却想查看要打印的文件是否符合要求，可单击（　　）-New-

 A、打印预览”按钮       B、文件”按钮

 C、“新建”按钮          D、“文件名”按钮                         答案[ A ]

34、使用（）命令可以在Word中插入表格。-New-
   A、表格-----绘制表格           B、表格-----插入-----表格

   C、表格-----表格自动套用格式   D、以上都可以                      答案[ D ]

35、在word中选中全文常用的快捷键是() -New-
   A、CTRL+A     B、CTRL+C     C、CTRL+X    D、CTRL+D       答案[ A ]

36、在Word文档中，每个段落（）。-New-
 A、以按Enter键结束        B、以句号结束

 C、以空格结束             D、由Word自动结束                    答案[ A ]

37、在Word编辑环境中，不可以对（）编辑。-New-

   A、艺术字          B、文本框中的文字

  C、图片中的文字    D、表格中的文字                              答案[ C ]

38、进入Word后，打开了一个已有文档w1.doc，又进行了"新建"操作，则（）-New-
 A、w1.doc被关闭         B、w1.doc和新建文档均处于打开状态

 C、“新建”操作失败       D、新建文档被打开但w1.doc被关闭       答案[ B ]

39、Word的撤消命令对何种操作无效（）-New-
 A、字体格式改变      B、段落格式改变

C、字体颜色改变      D、文档存盘                                答案[ D ]

40、下列操作中不能打印输出当前编辑文档的是（）-New-
   A、单击“文件”菜单下的“打印”命令

 B、单击“文件”菜单下的“页面设置”命令

 C、单击“常用”工具栏中的“打印”按钮

 D、单击“文件”菜单下的“打印预览”命令，再单击工具栏中的“打印”按钮

     答案[ B ]

二、判断题

1、在Word中，选择文档中的内容只能使用键盘。  ×

2、在Word中，修改字体格式之前，必须选定待设文字。  √

3、在Word中，可以同时打开多个文档窗口，但屏幕上只能见到一个文档的窗口。 ×

4、在Word中，艺术字可以放到文档的任一位置。  √

5、在Word文档中不能选定“列”字块。 ×

6、利用“滚动条”不能改变Word文档窗口的插入点。  √

7、关闭文档窗口不会关闭Word主窗口。  √

8、在Word文档编辑中可以同时选定多个不连续的文档内容。 ×

9、在Word编辑窗口中，用户可以按各自的喜好设置菜单栏和工具栏。  √

10、保存Word文档不能与关闭文档同时进行。  ×

11、在Word文档中一个段可以使用多种汉字字体和修饰。 √

12、鼠标指向任何一个Word对象单击鼠标右按钮弹出的快捷菜单是一样的。 ×

13、在Word文档中一个段只能设置一种段落格式。  √

14、在Word中关闭文档窗口一定不会激活某个对话框。 ×

15、WORD是我国最新研制成功的新一代操作系统。 ×

16、在word中具有自动保存文件的功能。-New-   √

17、在word中不能绘图，只能插入外部图片 -New-   ×

